
【中心快报】2022届毕业生线上签约操作指南，速来学习！

《全国普通高等学校毕业生就业协议书》（以下简称三方协议）是学生与用
人单位达成签约、学校编制就业方案、毕业生就业派遣的重要依据，每人一式三
份，拥有唯一编号，是非常重要的就业材料。

为方便学生、规范管理，本学期起三方协议实行线上办理，网络在线一站搞
定，为你的求职提速增彩！下面就随小编一起了解具体的操作方法吧~

1、输入用户名和密码，点击登录。

 登 录
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2、首次登录需要绑定微信：扫描显示的二维码，关注就业中心微信公众号，完成绑定。登

录过程如遇到验证请输入正确验证码。

温馨提示：
学生登录账号为学号，默认密码为：身份证后6位，（登录后请尽快修改登录密码）。

登录后点击“三方协议”，进入网签三方协议。
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网上签约需首先发起，学生或是用人单位均可发起签约。

1、用人单位发起签约邀请

 网上签约
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（1）学生登录学生信息管理后台，然后点击“三方协议”，即可看到用人单位发给自己的

邀约信息。点击“详情”，即可查看用人单位的邀约详情，也可在邀约详情页面进行“应约操

作”。如果有不正确的信息，可以选择打回，并填写打回原因。
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（2）在应约详情页面进行应约操作时，需注意以下事项：

请仔细确认每个部分：工作信息、单位信息、报到证档案以及户口信息是否正确，如不
正确，请打回并填写原因，告知单位HR修改后，再发起。

2025/8/17 17:16 【中心快报】2022届毕业生线上签约操作指南，速来学习！

https://mp.weixin.qq.com/s/WxY8rL6GPwL00pfPjsh80g 5/11



应约操作：确认信息无误后，应约则点击“应约”按钮。不应约则不进行操作，14天后该

邀约信息自动失效。

2、学生发起签约说明

登录成功后，进入三方协议页面，点击“发起签约”，上传正规就业证明材料（接收函等）

并填写相应信息，提交发起签约申请。待学院审核通过后即可达成签约，生成协议。
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温馨提示：
单位名称支持下拉菜单，如果带“云”标识当前单位是学校用人单位库里面的单位，可以

直接选择。如果非入库单位，则需要逐一填写单位的详细信息。

学生应约或发起后，等待学校管理员审核，审核通过后则签约成功，可以生成协议书并打

印。

登录学校就业信息网，在“三方协议”管理中根据提示进行打印。

温馨提示：
系统默认协议书为A3大小，一式三份，且需彩色双面打印，请在打印时注意并进行预

设。打印完成后交与用人单位签署意见并加盖公章，完成后交学院一份用于编制就业方案、
办理就业手续。

 协议书打印
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签约成功后如确因特殊原因需要进行解约操作时，请在学生管理后台点击“申请解约”，
进入解约申请页面。在解约申请页面，上传解约材料图片（原单位解约函、新单位接收

函），填写解约情况说明，然后点击“提交”按钮进行“申请解约操作”。提交后等待学院和学

校学生就业指导服务中心审核。

 申请解约
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温馨提示：
解约行为会影响用人单位的招聘计划，给学校带来不良影响，请毕业生同学慎重签约。

若因特殊原因需要申请解约的，每位学生仅有一次解约机会。解约申请提交后，需等待学院
和学校学生就业指导服务中心审核。审核通过后，方解约成功，可再次接受签约邀请或发起

签约。

发起签约和接受邀约前请务必完成生源核验，具体步骤如下：
登录成功后，在左侧菜单栏点击“生源核查”，即可看到个人生源信息，点击“开始核

验”。
请仔细核对每一条信息，如有错误或需要更新的信息请进行修改并提交。生源核查包

括：基本信息、联系方式、学籍信息和档案信息。三方协议中的个人基本信息将从生源信息

中自动抓取，请仔细核查确认，并如实客观填写。

 生源核查
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生源提交核验后，需要等待所在学院审核。生源核验通过，同学们就可以在线上接受用

人单位的邀约申请或主动发起签约了。

绑定微信后，单位发起的邀约也可在手机端应约，路径为就业中心微信公众号（兰理工
就业中心）中的“毕业生”—“个人中心”——“三方协议”。

“金九银十”的招聘高峰即将到来，请同学们尽快注册登录，完成生源核验，为求

职就业做好充分准备。
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